
Příloha č. 1 k usnesení ZMČ Praha-Troja Č. 37 ze dne 10. 10. 2023

Organizační řád Úřadu městské části Praha-Troja, schválený jako příloha č. 1 k usnesení ZMČ
Praha-Troja č. 28 ze dne 19. 4. 2011, ve znění Dodatku č. 1 schváleného usnesením ZMČ Praha —

Troja Č. 79 dne 19.5.2016 a ve znění Dodatku č. 2 schváleného usnesením č. 150 ze dne
31.5.2018 se mění takto:

Změna Oddílu 4. Tajemník úřadu
4.1. Charakteristika:

Tajemník přímo řídí:

• asistenta! asistentku starosty
• referenta podatelny

• referenta zodpovědného na úseku evidence obyvatel, voleb a referenda

• úsek personální a mzdový zajišťovaný Smlouvou o dílo
• úsek informatiky zajišťovaný Smlouvou o dílo

• pracovníka zajišťujícího úklid ÚMČ
• pracovníky zajišťující ostrahu Galerie u lávky

• projektového pracovníka

se doplňuje o pracovní místo přepážkového pracovníka Pošty Partnera nové znění je:
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Do oddílu 4. se vkládá nový odstavec:

4.11. Přepážkový pracovník Pošty Partner

• provádí příjem a výdej poštovních a nepoštovních zásilek, jejichž dodání je zajišťováno
prostřednictvím služeb České pošty uvedených v aktuálně platné Technologické příručce
pro Partnera



• provádí převzetí stvrzených dodejek a vybraných peněžních částek od příjemců

poštovních zásilek, odesilatelů poštovních zásilek, odesilatelů poštovních poukázek

• přijímá a vyplácí hotovost zasílanou prostřednictvím poštovních poukázek

• poskytuje další služby České pošty uvedené v aktuálně platné Technologické příručce

pro Partnera
• přijímá reklamace a žádosti adresátů v souvislosti s dodáním zásilek

• poskytuje služby On-line dobíjení předplacených SIM karet

• prodává Losy okamžitých loterií společnosti TIPSPORT.net a.s.

• prodává prostřednictvím APOST terminálu kolkové známky emitované MF ČR

• prodává elektronické dálniční známky


